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・年間受入計画を入力する
1. 保存したフォルダから、shisetsu.exe（申込システム）を起動させる

Shisestu.exeのみをクリックする
※このファイル以外は使用しない

2. shisetsu.exeをクリックすると以下の画面が表示される

実行をクリックする
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3. 実行をクリックすると以下の画面が表示される

申込年度を確認する
※2020年度（令和2年度）を申し込む場
合は2020年度になる

※申込年度でない場合は、ホームペー
ジよりダウンロードをやり直しする
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※この資料では2018年度版

を使用してますが、ホーム
ぺージよりダウンロードすると
当該年度の表示になります



4. 施設コードを選択する

プルダウンキー（▼）を押して施設コードを選
択する

施設コードを選択すると、登録してある施設情
報が表示される
「施設名」「郵便番号」「電話番号」「ＦＡＸ番号」

「住所」「施設長名」「担当者名」「法人名」「施
設種別」「メールアドレス」に間違いがないか
確認する

間違い・変更がある場合は、修正する

※新規施設の場合は、施設コードを選択すると「施設名」のみ表示される
その他の情報を全て入力する

※各項目には半角のカンマを入力しない
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5. 受入計画を入力する
※原則として、月曜日から金曜日までの５日間で受入をする。
※カレンダーでは、祝日がわかるように表示されていません。祝日が休館日である場合は、祝日を含む週に
受入人数を入力しない。また、連絡票入力画面で祝日休館ありにチェックする。

例）2018/5/28（月）～2018/6/1（金）
の週に2名受け入れることが可能
な場合
⇒該当週コードの受入人数をクリ
ックし、「2」を入力する

※受入をしない週には、必ず「0」を
入力する

下に受入人数の合計が表示さ
れる

【★ 体験日が原則どおり 月～金の場合】
受入可能な週を選択し、受入人数を受入計画の受入人数欄に入力する

印刷をクリックすると、受入計画一覧
が印刷される。入力した受入計画を
確認する。
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【★ 体験日が、月～金でない場合】
月～金の5日間が原則ですが、日、月が休館日であるため火～土を体験期間とする場合等は以下の手順で入力する
※期間変更は、連続した5日間しか入力できません（例）月、水～土のような連続でない場合は、入力できません

例）2018/6/18～2018/6/22の５日間を2018/6/19～2018/6/23の５日間に変更する場合

期間変更したい週コードの受入人
数の所をクリックする

カレンダー内の変更したい週が表示される

期間変更をクリックする
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期間変更をクリックすると以下の画面が表示される

こちらのカレンダーで体験期間の変
更を行う

体験開始日をクリックすると、
連続５日間が選択される

決定をクリックする
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変更した期間が反映されているか
確認する

受入人数をクリックし、受入人数
を入力する

受入人数の合計を確認する

印刷をクリックすると、受入計画一覧
が印刷される。入力した受入計画を
確認する

※受入計画一覧の印刷時には、受入期間枠は固定となっております。受入期間の変更を行っている場
合は、変更前の期間で印刷される。
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6. 入力が終了したら保存する

保存をクリックする
※保存先は、起動したshisetsu.exeが
保存してあるフォルダに保存する

7. 保存が終了したら、終了をクリックし終了する

以上で受入計画の入力は終了です

※保存フォルダ内に、si０００００.txtというファイルが新たにできます。これは、入力した施設
データのファイルです。（０００００は施設コード）
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8. 保存が終了したら、受入連絡票の入力をする
※昨年度と変更がない場合は、省略する
※施設長、担当者が変更の場合は、必ず入力する ⇒ 受入計画の画面で入力する

連絡票をクリックする
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受入連絡票が表示される

名称 入力可能文字数 印刷可能文字数
持ち物 その他 全角100文字以内 全角100文字以内（26文字×4段）

健康診断書 その他 全角25文字以内 全角20文字以内（20文字×1段）

細菌検査 その他 全角25文字以内 全角25文字以内（19文字×2段）

集合時の服装 その他 全角50文字以内 全角25文字以内（25文字×1段）

事前オリエンテーション 全角50文字以内 全角25文字以内（25文字×1段）

学生へのメッセージ 全角125文字以内 全角100文字以内（25文字×4段）

体験内容 全角100文字以内 全角100文字以内（25文字×4段）

その他連絡事項 全角127文字以内 全角127文字以内（48文字×3段）

交通案内 その他 全角50文字以内 全角50文字以内（23文字×3段）

入力可能な文字数は以下の通りです

＊注意

入力可能な文字
数を超えると、文
字が切れてしまい
ます。文字数には
気を付けてくださ
い。
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9.入力が終了したら、保存をする

「保存」ボタンをクリック
して保存する

このとき、未入力のものがある場合、エラー
メッセージが表示される。
エラーメッセージで表示されている部分を修正
し、「保存」ボタンをクリックする。保存先を問う
画面が出てくるので、受入計画書同様に保存
を行う。

※受入計画書同様に、shisetu.exeと同じフォルダに保存する

※印刷を行いたい場合は、印刷をクリックし印刷する
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10. 受入連絡票の入力が終了したら連絡票を閉じる

キャンセルをクリックして受入連
絡票が終了し、受入計画画面に
戻る

11. 受入計画画面を閉じ、終了する

終了をクリックし、受入計画の画面を閉じる

以上で施設の受入計画の入力は終了です 13



12. 保存したフォルダを開き、以下の９つのファイルが同一フォルダ内に存在しているか確認する

※受入連絡票の変更を行ってない場合は、
config.datファイルはありません。
※変更を行う場合は、shisetsu.exeを起動して変
更部分を修正する。

13. 埼玉県社協に以下の「８つのファイル」を電子メールで送信する

※受入連絡票の変更がない場合は、config.dat以外の７つのファイルをお送りください

送付する時は、件名に「施設コード」「施設名」「介護等体験計画書」と記載してください
例）０００００、埼玉センター、介護等体験計画書

送付するファイル
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送付しないファイル

shisetsu.exe
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