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・申込入力をする

1. 保存したフォルダから、college.exe（体験申込システム）を起動させる

College.exeのみをダブルクリックする
※このファイル以外は使用しない

2. college.exeをクリックすると以下の画面が表示される

「実行」をクリックする 2



3.実行をクリックすると以下の画面が表示される

申込年度を確認する

※申込年度でない場合は、
ホームページよりダウンロー
ドをやり直しする

3



4. 大学コードを選択する

プルダウンキー（▼）を押して大学
コードを選択する

大学コードを選択すると、登録して
ある大学情報が表示される

「大学名」「法人名」「郵便番号」「電
話番号」「ＦＡＸ番号」「都道府県」
「住所」「本事業担当職員名」「担当
部署」「メールアドレス」に間違いが
ないか確認する

※間違い・変更がある場合は、修
正する
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5. 大学指定の体験不可日を指定する
※２月は全て不可日にする

体験できない週の上でクリックし、
選択されていることが確認できたら
「OK」をクリックする

体験不可日が反映されていること
を確認する

※登録した大学指定不可日を削除する場合は、以下の作業を行う

削除したい不可日を選択し、「削除」をクリックする。

※体験不可日が複数ある場合は、
上記作業を繰り返す
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6. 体験申込者の登録を行う

「新規登録」をクリックする

クリックすると、以下の「学生登録」の画面が表示される
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7. 申込学生のデータを入力する

「氏名」、「フリガナ」、「〒」、「ＴＥＬ」、「性別」、
「住所」を入力する

「生年月日」の入力方法

生年月日のプルダウン「▼」をクリックすると以
下の画面が表示される

矢印を左右に動かし、
年月を変更し、該当
日をクリックする

反映される
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8. 希望地域を第２希望まで選択する

プルダウン「▼」
をクリックすると
以下の画面が表
示される

希望地域を選択すると反映される

さいたま市は
・浦和区桜区緑区南区
・中央区
大宮区北区西区見沼区
・岩槻区

の４つに分かれている

※希望地域２についても、同様に入力する

クリックすると表示される
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9. 施設の種別を希望順に並び替えする
希望順を変更したい項目を選択し、右にある上下の矢印で移動させる

（例）老人福祉施設を第１希望にしたい場合

「老人福祉施設」をクリックして選択し、
上向きの矢印を２回クリックして移動させ
る

※第５希望まで入力する

「老人福祉施設」が第１希望になる
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10. 体験できない期間を登録する

矢印をクリックして
体験できない月に
する

体験できない週の
上でクリックする

「ＯＫ」をクリックする

反映される

・体験できない週を全て登録する
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11. 登録した体験週を削除する場合

削除したい週を選択し、「削除」を
クリックする

削除した週の表示がないことを確認
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12. 体験日数を選択する

体験日数を、5日間または7日間を選択
する
7日間希望の場合は、プルダウン（▼）
をクリックし、７日間を選択する

13. 全ての項目の入力が終了したら、「登録」をクリックする
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14. 体験を希望される学生が複数いる場合は、5～13を繰り返し、
データの入力をする

15. 登録したデータを訂正する場合は、該当する学生を選択し「更新」
をクリックする

該当する学生を選択し
「更新」をクリックする
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16. 登録画面になるので、訂正する項目を修正後「更新」をクリックする

17. 登録した学生を削除する場合は、該当学生を選択し「削除」をクリックする

該当学生を選択し
削除をクリックする

「はい」をクリック
し、削除する
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18. 登録が全て終了したら、登録内容を確認し保存する

保存をクリックする
※保存先は、起動したcollege.exe

が保存してあるフォルダに保存す
る

19. 保存が終了したら、「終了」をクリックし終了する

以上で学生データの入力は終了です
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20. 保存したフォルダを開き、以下の９つのファイルが同一フォルダ内に
存在しているか確認する

21. 埼玉県社協に以下の「７つのファイル」を電子メールで送信する

送付する時は、件名に「大学コード」「大学名」「介護等体験申込」と記載して
ください
例）１００００、福祉大学、介護等体験申込

送付するファイル 送付しないファイル
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