
活用しよう！求人票の“備考欄” 
求人票の備考欄が空欄だなんてもったいない！～求職者の求めている情報満載の求人票の作成例～ 

 
【記入例】 
「～線～駅から徒歩 5分」

「近くの駐車場を契約す

ることで車通勤も可能」

【記入例】 
「未経験でも資格なしで

も OK！！働きながら資

格取得を目指せます。」 

【記入例】 
「見学・体験研修受付て

います」 

【記入例】 
「働く時間は希望に応

じます。ご相談くださ

い。」 

全体備考は自由記述欄で

す。就業先が複数ある場

合は、就業先事業所名と

住所をお書きください。

【記入例】 
「開設して半年あまりの

施設です。働きやすい環

境を心がけ「・・・」と

いう理念のもと、一人一

人目標設定して、仕事し

ています。」 
「職場の研修体制が充実

しています。」 
「託児所あります。」 
「職員寮があるので、遠

方の方も応募できます。」

「積極的に障害者雇用し

ています。」 


